Licenciada

Guatemala, 30 de Septiembre 2013

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del departe y la Recreacion
Ministerio DE Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie mi
informe de actividades conforme a lo estimado en contrato administrative por
servicios tecnico profesionales nimere 1205-2013 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Numero 315-2013, correspondiente al mes de Septiembre 2013, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentande factura serie A No.000009.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

i,

Se realizé un correcto asesoramiento en el uso y administracion de los
registros y contrales fisicos y magnéticos de los documentos gue ingresan al
Departamento Administrativo de Administracién y Finanzas de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

Brindar apoyo en la planificacian de la agenda de trabajo del Departamento
Administrativo de Administracidn y Finanzas de [a Direccion General del
Departe v la Recreacidn .

Atender a propietarios de cada una de |as bodegas y darle seguimiento a los
contratos de cada una de ellas. .
Asesprar en gl correcto uso vy administracian de los registros y controles
fisicos y magneéticos de los documentos gue ingresan al Departamento
Administrativa de Administracion y Finanzas de la Direccidn General del
Deporte y la Recreacidn,

RESULTADQOS OBTENIDOS:

1.

Se realizd de manera satisfactoria el objetivo de la ejecucién de
documentas e informes ingresados en el Departamenio Administrative de
Administracion y Finanzas de la Direccion General del Deporie y |a
Recreacion .

Se le dio seguimiento a la papelerfa ingresada en la unidad del
Departamento Administrativo de Administracidn y Finanzas de la Direccidn
General del Deporie v la Recreacién .

Se interactud con cada uno de los responsables de las bodegas, se
recibieron facturas correspondientes para concluir con el pago de cada una
de ellas.

Se cumplid con el ohjetivo de fa ejecucion de documentos e informes que
entran en el Departamento Administrativo de Administracidn y Finanzas de
la Direccidn General del Deporte y la Recreacion .
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Factura da Paqueno Contribuyente no Genara Credito Fiscal
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Imprasos Algyis Nit.| 788678-0 Factura de Paqueftn Centribuyante Serie A ORIGIMAL: Clignte

del 01 al 160 - Aut. Seg. Res. St 2013-5-1380-211 do Fecha 03-04-2013 DUPLICADQ: Contabilidad
Ferha do vancimienta 03-04-2014




